Vacante para Auxiliar Contable
Miércoles, 21 de Mayo de 2014 14:48

Reconocida empresa de Ingenieria, ubicada al Sur de Cali / Ciudad Jardin, requiere:
Hombre, bachiller comercial, técnico, tecnélogo en contabilidad o estudiante de contaduria.

EXPERIENCIA:
Manejo de programa siesa enterprise standard
Y amplia experiencia progresiva, de caracter operativo en el area de Contabilidad.

CONOCIMIENTOS EN:

Principios de contabilidad.

Teneduria de libros.

Sistemas operativos, hojas de calculo.
Manejo de Excel intermedio

FUNCIONES DEL CARGO

* Recibe, examina, clasifica, codifica y efectua el registro contable de documentos.

 Revisa y compara lista de pagos, comprobantes, cheques y otros registros con las cuentas
respectivas.

« Archiva documentos contables para uso y control interno.

« Elabora y verifica relaciones de gastos e ingresos.

* Transcribe informacién contable en computador.

* Revisa y verifica planillas de retencién de impuestos.

* Revisa y realiza la codificacion de las diferentes cuentas bancarias.

* Recibe los ingresos, cheques nulos y érdenes de pago asignandole el numero de
comprobante.

» Totaliza las cuentas de ingreso y egreso y emite un informe de los resultados.

* Participa en la elaboracion de inventarios.

» Cumple con las normas y procedimientos en materia de seguridad integral, establecidos por
la organizacion.

» Elabora informes periédicos de las actividades realizadas.

Salario: $850.000, mas prestaciones de ley
Horario: Lunes a Viernes
Contrato: Directo por la compafnia.

Para participar en la vacante, es requisito escribir en el asunto, el cargo para el cual se
postula.

Los interesados, enviar hoja de vida con foto a la direccién de correo: srsovale@yahoo.com




